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 TRƯỜNG THPT MINH CHÂU
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập –Tư do – Hạnh phúc


         

           Số: 11/KH-THPTMC                              YênMỹ, ngày 20 tháng 9 năm 2023
 

KẾ HOẠCH
Kiểm tra nội bộ năm học 2023 – 2024
- Căn cứ công văn số 3899/BGDĐT-GDTrH ngày 03 tháng 8 năm 2023 của Bộ giáo dục và đào tạo về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục trung học năm học 2023 - 2024;

- Căn cứ công văn số 1729/SGDĐT-GDTrH của Sở GD&ĐT Hưng Yên về việc 

   hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục trung học năm học 2023 - 2024;

 - Căn cứ theo công văn 1997/SGDĐT - TTr ngày 11/9/2023 về hướng dấn thực hiện công tác thanh tra, kiểm tra năm học 2023 - 2024 của Sở GD & ĐT Hưng Yên

- Căn cứ quyết định số 1660/QĐ-UBND ngày 8 tháng 8 năm 2023  của UBND tỉnh Hưng Yên về việc ban hành Khung kế hoạch thời gian năm học đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên năm học 2023 - 2024;

- Căn cứ vào Kế hoạch hoạt động của Nhà tr​​ường năm học 2023 - 2024;
        Trường THPT Minh Châu xây dựng Kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2023 - 2024 như sau:

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH

1. Cơ cấu tổ chức

            Tổng số cán bộ, giáo viên, nhân viên: 52
            Trong đó:         - Ban giám hiệu: 2
                                    - Giáo viên: 47
                                    - Nhân viên: 03
            Phân chia theo tổ chuyên môn:

                  1/Tổ Ngữ văn - NN: 11           – Thạc sĩ: 04      Đại học: 07
                  2/Tổ Xã hội: 11                       – Đại học: 11
                  3/Tổ Lý - Hóa: 06                    – Thạc sĩ: 01     Đại học: 05
                  4/Tổ Tự nhiên: 10                    – Thạc sĩ: 04      Đại học: 06
                  5/Tổ Tin- CN: 09                     – Đại học: 09     

                  6/Tổ Hành chính:03                - Đại học: 02  Khác: 01
            2. Thuận lợi, khó khăn:
            a. Thuận lợi:
            - Văn bản thanh, kiểm tra các cấp hướng dẫn kịp thời, ngày càng hoàn chỉnh tạo cơ sở pháp lý và nhiệm vụ cho công tác kiểm tra tại trường.

            - Trách nhiệm cán bộ quản lý từ cấp tổ trở lên đối với công tác kiểm tra được nâng cao. Ý thức tự kiểm tra của giáo viên ngày càng được phát huy.

            - Nhà trường xây dựng kế hoạch nhiệm vụ năm học, kế hoạch thanh tra nội bộ năm học, các quy chế đánh giá thi đua khen thưởng được công khai kịp thời điều này tạo được sự chủ động cho các tổ chức, tổ chuyên môn và cá  nhân.

            b. Khó khăn:
            - Một số văn bản cấp trên còn chồng chéo chưa thống nhất khi đánh giá nhiệm vụ giáo viên và cán bộ quản lý (giữa thanh tra với kiểm định chất lượng và đánh giá viên chức hàng năm).

            - Do số giờ dạy, kiêm nhiệm còn nhiều nên một số giáo viên chưa có điều kiện tham gia dự giờ, tham gia đánh giá đồng nghiệp để tích lũy kinh nghiệm

3. Cơ sở vật chất trường học
- Nhà trường có đủ cơ sở vật chất của trường đạt chuẩn quốc gia: Toàn trường có 26 phòng học , 6 phòng bộ môn (Phòng thực hành 2, vi tính 3, phòng láp 2 ), 1 phòng thư viện, 2 phòng thiết bị, 1 phòng y tế, các phòng làm việc của Ban giám hiệu, đoàn thể và tổ chuyên môn đủ điều kiện hoạt động dạy và học.

- Nhà xe học sinh và giáo viên, nước sạch, hệ thống nhà vệ sinh của giáo viên 

và học sinh đảm bảo phục vụ tốt các hoạt động giáo dục.

- Nhà trường có đầy đủ số phòng học kiên cố hóa cao tầng đáp ứng học tập, có các phòng học bộ môn được trang bị cơ bản đủ thiết bị phục vụ cho dạy và học; các khối công trình trong nhà trường được bố trí hợp lý, bàn ghế học sinh được trang bị đủ.

II/ Nội dung và đối tượng kiểm tra
1. Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của nhà trường
a) Số lượng, chất lượng và cơ cấu đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên; tình hình bố trí, sử dụng đội ngũ, tổ chức bộ máy nhà trường theo quy định (đối tượng kiểm tra chủ yếu: Ban giám hiệu nhà trường).

b) Các điều kiện về cơ sở vật chất kỹ thuật: Số lượng, chất lượng, việc bố trí, sử dụng, bảo quản các phòng học và làm việc, trang thiết bị, khuôn viên, vệ sinh…(đối tượng kiểm tra chủ yếu: Hồ sơ quản lý của ban giám hiệu nhà trường; hồ sơ và hoạt động của các bộ phận như cán bộ thư viện, thiết bị, phụ trách lao động, nhân viên bảo vệ…).

c) Thực hiện kế hoạch giáo dục: Tuyển sinh, biên chế lớp; thực hiện nhiệm vụ được giao…(đối tượng kiểm tra chủ yếu: Hồ sơ lưu của ban giám hiệu nhà trường; hồ sơ và hoạt động của tổ chuyên môn, văn thư …).

d) Hoạt động và chất lượng giáo dục các môn văn hóa: Tổ chức giảng dạy, học tập, thực hiện chương trình, nội dung, kế hoạch dạy học; kiểm tra và đánh giá xếp loại,  tình hình chất lượng giảng dạy của giáo viên và học sinh…(đối tượng kiểm tra chủ yếu: Hồ sơ lưu của ban giám hiệu nhà trường; hồ sơ và hoạt động của tổ chuyên môn, giáo viên…).

đ) Thực hiện nội dung, chương trình giáo dục toàn diện: Đạo đức, thẩm mỹ, thể chất, công tác chủ nhiệm, hoạt động ngoài giờ lên lớp, công tác đoàn, hoạt động xã hội; kết quả xếp loại hạnh kiểm…(đối tượng kiểm tra chủ yếu: Hồ sơ lưu của ban giám hiệu nhà trường; hồ sơ và hoạt động của tổ chuyên môn, Đoàn trường, y tế trường học,  công tác chủ nhiệm của các giáo viên…).
            e) Công tác quản lý của Hiệu trưởng: Xây dựng và triển khai thực hiện các loại kế hoạch; quản lý, bố trí sử dụng, bồi dưỡng, đánh giá xếp loại đội ngũ cán bộ, nhà giáo, nhân viên và người học; thực hiện chế độ chính sách; thực hiện Quy chế dân chủ, giải quyết khiếu nại, tố cáo; công tác kiểm tra của Hiệu trưởng theo quy định; tổ chức, tham gia các hoạt động xã hội; quản lý hành chính, tài chính, tài sản; công tác tham mưu, phối hợp và xã hội hóa giáo dục ...(đối tượng kiểm tra chủ yếu: Hồ quản lý của ban giám hiệu nhà trường, trực tiếp là hiệu trưởng; hồ sơ các bộ phận có liên quan)

2. Kiểm tra chuyên đề nhà trường 
Năm học 2022 - 2023, tập trung kiểm tra các chuyên đề sau:

a) Kiểm tra thực hiện “3 công khai” (cả hình thức và nội dung thực hiện): Công khai công chất lượng giáo dục; công khai các điều kiện cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ dạy học và đội ngũ; công khai về thu, chi tài chính (đối tượng kiểm tra chủ yếu: Hồ sơ lưu và hình thức công khai của ban giám hiệu nhà trường; hồ sơ và hoạt động của văn thư, kế toán, thủ quỹ; hiệu quả việc thực hiện các hình thức công khai…).

b) Kiểm tra việc thực hiện: Thực hiện theo chỉ thị 24/CT-TTg ngày 03/9/2021 của Thủ tướng Chính phủ về việc đẩy mạnh triển khai các nhiệm vụ, giải pháp tổ chức dạy học an toàn, đảm bảo chương trình và mục tiêu chất lượng giáo dục đào tạo ứng phó đại dịch Covid, đổi mới phương pháp dạy học, đổi mới kiểm tra đánh giá,  đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin, cải cách hành chính (đối tượng kiểm tra chủ yếu: Hồ sơ lưu của ban giám hiệu nhà trường, hồ sơ và kết quả hoạt động thực chất của đội ngũ…).
c) Kiểm tra việc thực hiện tự kiểm tra tài chính, kế toán (theo Quyết định số 67/2004/QĐ-BTC ngày 13/8/2004 của Bộ Tài chính); việc huy động, sử dụng các nguồn kinh phí do nhân dân, phụ huynh, các tổ chức, cá nhân đóng góp, ủng hộ (đối tượng kiểm tra chủ yếu: Hồ sơ lưu của ban giám hiệu nhà trường; hồ sơ và hoạt động của kế toán, thủ quỹ…).
d) Kiểm tra việc thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm theo Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16/05/2012 của Bộ GD&ĐT về việc ban hành Quy định dạy thêm, học thêm; Quyết định 09/2014 - UBND tỉnh Hưng yên ngày 03 tháng 9 năm 2014 Quyết định ban hành các khoản thu trong hệ thống giáo dục;

3. Kiểm tra các tổ, bộ phận trong nhà trường

- Kiểm tra công tác quản lý của Tổ trưởng ( Xây dựng kế hoạch, triển khai thực hiện, đôn đốc kiểm tra thực hiện các nhiệm vụ, các công việc của nhà trường đã triển khai ) thông qua hồ sơ sổ sách và các hoạt động của các thành viên trong tổ, khối, bộ phận. Qua đó:

+ Xem xét, đánh giá năng lực, uy tín của tổ trưởng, cán bộ phụ trách bộ phận.

+ Xem xét, đánh giá quá trình thực hiện nhiệm vụ (xây dựng kế hoạch, triển khai thực hiện, đôn đốc kiểm tra,…hiệu quả thực hiện các nhiệm vụ, các công việc của nhà trường và Ngành Giáo dục đã triển khai) thông qua hồ sơ, sổ sách và hoạt động của các thành viên tổ, bộ phận.
 
- Việc kiểm tra chuyên đề các tổ chuyên môn chủ yếu là kiểm tra các nội dung liên quan đến tổ chức dạy học, giáo dục học sinh, Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn theo nghiên cứu bài dạy. Kiểm tra chuyên đề các bộ phận chủ yếu là kiểm tra các nội dung liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của bộ phận đó 

4. Kiểm tra giáo viên
Trong 1 năm học, Hiệu trưởng tổ chức kiểm tra hoạt động sư phạm toàn diện 1/3 số giáo viên còn lại kiểm tra chuyên đề . Có thể kết hợp cùng thời điểm với kiểm tra toàn diện nhà trường để có cơ sở tổng hợp, đánh giá từng cá nhân hoặc bộ phận, tổ chuyên môn, đánh giá nhà trường theo nội dung tương ứng. 

Nội dung kiểm tra hoạt động sư phạm nhà giáo tập trung:

- Thực hiện quy chế chuyên môn. 

- Dự  giờ lên lớp: Dự giờ tối đa 3 tiết, nhận xét, đánh giá, xếp loại.

- Kết quả giảng dạy và giáo dục học sinh: Điểm kiểm tra hoặc kết quả đánh giá môn học của học sinh từ đầu năm đến thời điểm kiểm tra; kiểm tra việc  khảo sát chất lượng; so sánh kết quả học sinh do giáo viên giảng dạy với các lớp khác trong trường (có tính đế đặc thù của đối tượng dạy học).

- Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao: Công tác chủ nhiệm, công tác kiêm nhiệm khác, tham gia các cuộc vận động, các phong trào.

5. Kiểm tra học sinh
Hiệu trưởng tổ chức cho ban kiểm tra nội bộ thông qua việc kiểm tra thường xuyên, kiểm tra định kỳ theo đề chung của các tổ để đánh giá chất lượng  học sinh. Từ kết quả đó làm cơ sở xem xét đánh giá mức độ chuyển biến về chất lượng giảng dạy, giáo dục của giáo viên, của tổ hoặc nhà trường một cách chính xác, khách quan.

III. Hình thức kiểm tra

·  Kiểm tra đột xuất

Hình thức kiểm tra này giúp Hiệu trưởng biết được tình hình, kết quả công việc diễn ra hàng ngày của đối tượng được kiểm tra; hình thức kiểm tra này có tác dụng nâng cao tinh thần tự giác, thường xuyên chấp hành ý thức, tổ chức, kỷ luật của đối tượng được kiểm tra.

·  Kiểm tra định kỳ, có báo trước

Hình thức kiểm tra này giúp Hiệu trưởng đánh giá được mức độ tiến bộ của đối tượng được kiểm tra, bởi vì hình thức kiểm tra này tạo điều kiện cho đối tượng được kiểm tra có thời gian chuẩn bị để thể hiện được hết khả năng của mình trong công việc được phân công.

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Kiểm tra Giáo viên
Do Hiệu trưởng, các Phó Hiệu trưởng, Ban chấp hành Công đoàn, tổ trưởng chuyên môn thực hiện, là công việc thường xuyên của nhiệm vụ quản lý (Phụ lục đính kèm)
2. Kiểm tra vụ việc

Do Ban thanh tra nhân dân thực hiện.

3. Kiểm tra chuyên đề

- Các chuyên đề về tài chính, CSVC thực hiện định kỳ vào cuối học kỳ và cuối năm học do Hiệu trưởng quyết định.

- Kiểm tra đối chiếu, lập biên bản nghiệm thu mua sắm tài sản, kiểm tra về quản lý và sử dụng tài sản do PHT phụ trách CSVC quyết định, Ban thanh tra nhân dân giám sát.

- Các chuyên đề về trình độ nghiệp vụ sư phạm; về thực hiện quy chế chuyên môn, về kết quả giảng dạy, về các nhiệm vụ khác do PHT phụ trách chuyên môn quyết định.
	Nơi nhận:   

 - Sở GD&ĐT  (b/c);

- Hiệu trưởng; PHT



- Tổ/nhóm chuyên môn;


- Thành viên Ban KTNB;

- Lưu: VT.                                                                                                                                           
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	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng được kiểm tra
	Hình thức kiểm tra
	Lực lượng tham gia kiểm tra

	Tháng 9/2023
	Cơ sở vật chất trường học
	Các biên bản kiểm kê CSVC
	Định kì
	Ban KT nội bộ

	Tháng 10/2023
	Quản lí, sử dụng đồ dùng thiết bị
	Hồ sơ sổ sách, thiết bị
	Định kì
	Ban KT nội bộ

	Tháng 11/2023
	Công tác Đoàn TN
	BCH Đoàn TN
	Định kì
	Ban KT nội bộ

	Tháng 12/2023
	Hoạt động của tổ, nhóm chuyên môn
	Hồ sơ tổ, nhóm chuyên môn
	Định kì
	Ban KT nội bộ

	Tháng 01/2024
	Hoạt động của thư viện
	Hồ sơ  
	Định kì
	Ban KT nội bộ

	Tháng 02/2024
	Kiểm tra tình hình đội ngũ
	Hồ sơ
	Định kì
	Ban KT nội bộ

	Tháng 03/2024
	Thực hiện QCCM
	Giáo viên
	Đột xuất
	Ban KT nội bộ

	Tháng 05/2024

	Công tác tài chính, kế toán
	Hồ sơ tổ
	Định kì
	Ban KT nội bộ

	Tháng

06/2024
	Công tác văn thư lưu trữ
	Hồ sơ VT lưu trữ
	      Định kì
	Ban KT nội bộ
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	NĂM HỌC 2023 - 2024
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	Nội dung kiểm tra
	Thời gian kiểm tra
	Lực lượng kiểm tra

	
	
	
	
	HĐSP
	SĐ
	GA
	CN
	
	

	1. 
	Đặng Thị H​​ương
	
	Toán
	x
	
	
	
	5/2024
	HT,HP,TT

	2. 
	Nguyễn Thị Dinh
	
	Toán
	
	x
	
	
	9/2023
	HT,HP,TT

	3. 
	Lê Thị liễu
	
	Toán
	
	x
	
	
	11/2023
	HT,HP,TT

	4. 
	Nguyễn Văn Phu
	TTr
	Toán
	
	x
	
	
	5/2024
	HT,HP

	5. 
	Nguyễn Văn Vĩnh
	
	Toán
	
	
	x
	
	03/2024
	HT,HP,TT

	6. 
	Phạm Thị Hải Yến
	
	Toán
	x
	
	
	
	01/2024
	HT,HP,TT

	7. 
	Nguyễn Thị T​​ươi
	
	Toán
	x
	
	
	
	10/2023
	HT,HP,TT

	8. 
	Nguyễn Thị Huệ
	
	Lý
	
	
	x
	
	11/2023
	HT,HP,TT

	9. 
	Vũ Quyết Tiến
	TTr
	Lý
	
	
	x
	
	12/2023
	HT,HP

	10. 
	Đỗ Đức Tú
	BTĐTr
	Lý
	
	x
	
	
	5/2024
	HT,HP,TT

	11. 
	Nguyễn Thị Hồng
	
	Ho¸
	
	
	x
	
	2/2024
	HT,HP,TT

	12. 
	Nguyễn Thị Thanh Huệ
	
	Ho¸
	x
	
	
	
	9/2023
	HT,HP,TT

	13. 
	Nguyễn Thị Thơm
	
	Ho¸
	
	
	x
	
	10/2023
	HT,HP,TT

	14. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	HT,HP,TT

	15. 
	Trần Thị Kim Chiên
	
	Sinh
	
	
	
	x
	12/2023
	HT,HP,TT

	16. 
	Đỗ Thị Hư​​ờng
	
	Sinh
	
	x
	
	
	02/2024
	HT,HP,TT

	17. 
	Lê Thị khánh Chi
	
	Tin
	
	
	x
	
	5/2024
	HT,HP,TT

	18. 
	Luyện Thị Hồng Luyến
	
	Tin
	
	x
	
	
	12/2023
	HT,HP,TT

	19. 
	Nguyễn Thị Măng
	
	Tin
	
	
	x
	
	11/2023
	HT,HP,TT

	20. 
	Nguyễn Thị Ph Nga
	TTr
	Tin
	
	
	
	x
	9/2023
	HT,HP

	21. 
	Lê Văn Nhật
	
	Tin
	x
	
	
	
	3/2024
	HT,HP,TT

	22. 
	Lưu Văn Mong
	
	CN
	
	
	x
	
	10/2023
	HT,HP,TT

	23. 
	Lưu Thị Hoa
	
	V¨n
	
	
	x
	
	11/2023
	HT,HP,TT

	24. 
	Lưu Thi Khuyên
	
	V¨n
	
	
	x
	
	4/2024
	HT,HP,TT

	25. 
	Nguyễn Thị Nhuận
	TTr
	V¨n
	
	x
	
	
	01/2024
	HT,HP

	26. 
	Nguyễn Thị Hồng Thảo
	
	V¨n
	
	x
	
	
	11/2023
	HT,HP,TT

	27. 
	Nguyễn Thị Trang
	
	V¨n
	
	
	x
	
	9/2023
	HT,HP,TT

	28. 
	Đàm Thị Hảo
	
	Sö
	
	
	x
	
	12/2023
	HT,HP,TT

	29. 
	Đào Thị Kính
	TTr
	§Þa
	
	x
	
	
	10/2023
	HT,HP

	30. 
	Lê Thị Quyên
	
	§Þa
	x
	
	
	
	4/2024
	HT,HP,TT

	31. 
	Phạm Thị Hậu
	
	NN
	x
	
	
	
	12/2023
	HT,HP,TT

	32. 
	Nguyễn Thị Hồng Lê
	
	NN
	
	
	
	x
	4/2024
	HT,HP,TT

	33. 
	D​ương Đức Linh
	PBTĐ
	NN
	
	x
	
	
	2/2024
	HT,HP,TT

	34. 
	Trần Thị lam Phương
	
	NN
	
	
	
	x
	10/2023
	HT,HP,TT

	35. 
	Phạm Quỳnh Trang
	
	NN
	x
	
	
	
	3/2024
	HT,HP,TT

	36. 
	Nguyễn Thị Kim Thanh
	
	NN
	
	x
	
	
	3/2024
	HT,HP,TT

	37. 
	Trịnh Thị Hiên
	
	GDCD
	x
	
	
	
	9/2023
	HT,HP,TT

	38. 
	Nguyễn Thị H​​ương
	
	GDCD
	
	
	
	x
	01/2024
	HT,HP,TT

	39. 
	Ngô Thị Hải Lý
	
	CN
	x
	
	
	
	01/2024
	HT,HP,TT

	40. 
	Trần Thị Bích Ngọc
	
	CN
	
	
	
	x
	02/2024
	HT,HP,TT

	41. 
	Lê Thị Minh Tâm
	
	CN
	x
	
	
	
	3/2024
	HT,HP,TT

	42. 
	L​​ương Trung Chính
	
	TD
	
	
	x
	
	01/2024
	HT,HP,TT

	43. 
	Đỗ Thị Kim Thoa
	
	TD
	
	
	
	x
	11/2023
	HT,HP,TT

	44. 
	Đỗ Thị Vui
	
	TD
	x
	
	
	
	11/2023
	HT,HP,TT

	45. 
	Nguyễn Văn Huy
	
	GDQP
	
	
	
	x
	3/2024
	HT,HP,TT

	46. 
	Nguyễn Thị Trang
	
	GDQP
	x
	
	
	
	02/2024
	HT,HP,TT

	47. 
	Nguyễn Thị Trang
	
	Sinh học
	
	
	
	x
	5/2024
	HT,HP,TT
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